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Em 30 e 31.12.2006

DECRETO N° 10.208 DE 29 DE DEZEMBRO DE 2006

Disciplina a Gestdo de Documentos nos 6rgéos e entidades
do Poder Executivo Estadual.

O GOVERNADOR DO ESTADO DA BAHIA, no uso de suas atribuicbes e tendo em
vista o disposto na Lei Estadual n° 8.538, de 20.12.2002, e considerando a necessidade de:

- racionalizar e otimizar a gestdo de documentos, com a ado¢do de novas tecnologias no

tratamento e gerenciamento da informacao, auxiliando o dirigente na tomada de deciséo;

- permitir e facilitar o compartiihamento da informacdo entre os diversos usuarios e o

gerenciamento do seu ciclo de vida, desde a sua criagdo até o seu arquivamento; e

- estabelecer padrbes de arquivamento de documentos, evitando a perda da informagéo e/ou

multiplicidade de controle,
DECRETA

Art. 1° - A gestdo de documentos nos 6rgdos e entidades do Poder Executivo
Estadual, devera ser executada em conformidade com a legislacdo vigente, observando-se o

disposto neste Decreto.

Art. 2° - Considera-se arquivo o conjunto de documentos, organicamente acumulados,
produzidos ou recebidos por pessoa fisica e instituicdo publica ou privada, em decorréncia do
exercicio de atividade especifica, de valor histérico, artistico, literario, cientifico e administrativo,

qgualquer que seja o suporte da informagéo ou natureza do documento.

Art. 3° - S0 arquivos publicos os conjuntos de documentos produzidos ou recebidos
por:
I- instituicdes governamentais no ambito federal, estadual e municipal, em
decorréncia de suas funcdes administrativas, judiciarias e legislativas;
II- agentes do Poder Publico, no exercicio de seu cargo e/ou fungéo;
Il1- pessoas fisicas e juridicas que, embora se submetam a regime juridico
de direito privado, desenvolvam atividades publicas por for¢a de lei;
IV- empresas publicas, sociedades de economia mista, fundacdes privadas
instituidas por entes politicos territoriais, concessionarias e permissionarias de servigos publicos.
V- Pardgrafo Unico — Compete as pessoas fisicas e juridicas mencionadas
nos incisos deste artigo a responsabilidade pela preservagdo adequada dos documentos produzidos

e recebidos no exercicio de atividades publicas.



Art. 4° - Os arquivos publicos sdo classificados como arquivos em fases corrente,
intermediaria e permanente.

§ 1° - Considera-se arquivo em fase corrente o conjunto de documentos em curso que
constituam objeto de consultas frequentes, cabendo sua administragdo ao organismo que integram.

§ 2° - Arquivo em fase intermediaria € o conjunto de documentos procedentes de
arquivos correntes, constituindo-se em objeto de consultas esporadicas, para efeito administrativo e
legal, e que aguardam a sua eliminacdo ou recolhimento para guarda permanente, mas cujo direito
de propriedade ainda pertence ao organismo que 0s originou.

§ 3° - Arquivo em fase permanente é o conjunto de documentos de valor probatorio,
histérico e informativo que devem ser preservados e custodiados pela Administracdo Publica, que os

tornard disponivel para a pesquisa e a garantia dos direitos publicos.

Art. 5° - Os documentos integrantes dos arquivos em fase corrente, efetuadas as
operacdes de avaliacdo e selecdo, serdo, periodicamente, transferidos para os arquivos em fase
intermediaria.

Paragrafo unico - Desde que se verifiquem as condi¢des previstas no 8 2° do art. 4°
deste Decreto, os arquivos em fase intermediaria, de &ambito estadual, serdo recolhidos,
periodicamente, pela Fundag¢do Pedro Calmon — Centro de Memoria e Arquivo Publico da Bahia —

FPC da Secretaria da Cultura e Turismo — SCT, para fins de arquivamento permanente.

Art. 6° - O tempo de permanéncia dos documentos nos arquivos, nas suas fases
corrente e intermediaria, e o recolhimento para a guarda permanente ou eliminacéo sera definido de
acordo com as Tabelas de Temporalidade de Documentos a serem aplicadas pelos 6rgaos e
entidades do Poder Executivo Estadual.

Paragrafo unico - Quando da eliminagdo dos documentos, em consonancia com a
Tabela de Temporalidade de Documentos, devera ser publicado no Diario Oficial do Estado o “Aviso
de Eliminagdo de Documentos”, atendendo o prazo de 30 (trinta) dias para manifestacdo do

interessado.

Art. 7° - As atividades de administracéo, recolhimento, sele¢édo, conservacao e acesso
aos documentos de arquivo estdo integradas no Sistema Estadual de Arquivo, instituido pela Lei
Delegada Estadual n°® 52, de 31 de maio de 1983.

Art. 8° - A gestdo de documentos no Poder Executivo Estadual tem por finalidade
sistematizar os procedimentos técnicos e operacionais relativos a producao, fluxo, ciclo de vida,
classificagcdo, organizacdo, avaliacdo, acesso e arquivamento de documentos nas fases corrente e
intermediaria, visando sua eliminacao ou recolhimento para guarda permanente.

Paragrafo Unico - A gestdo de documentos, objetivando a eficacia do gerenciamento

da informacéo, qualquer que seja seu suporte de registro, serd operacionalizada:



I- pela Secretaria da Cultura e Turismo — SCT, através da Fundacéo Pedro
Calmon — Centro de Memdria e Arquivo Publico da Bahia - 6rgdo central do Sistema Estadual de
Arquivo;
II- pela Secretaria da Administracdo — SAEB, através da Superintendéncia
de Servicos Administrativos — SSA, 6rgao central do Sistema Estadual de Administracao;
Ill- pelos 6rgdos e entidades da Administracdo Publica Estadual, 6rgaos
setoriais e seccionais do Sistema Estadual de Administragéo e do Sistema Estadual de Arquivo.

Art. 9° - Os documentos publicos que integram o acervo documental das instituicdes
publicas em processo, parcial ou total, de desestatiza¢do ou publicizacédo serdo de responsabilidade
da propria instituicdo, que procedera a sua guarda temporaria até a eliminacdo ou recolhimento, em
conformidade com a legislacéo vigente.

§ 1° - A cessacdo de atividades ou a extincdo de instituicbes publicas implica a
transferéncia de sua documentacao a instituicdo sucessora.

§ 2° - A transferéncia e o recolhimento de que trata este artigo constituirdo clausula
especifica nos respectivos processos de desestatizacdo, publicizacdo, extingdo ou cessacdo de
atividades.

§ 3° - Para efeito do disposto neste artigo, as instituicbes providenciardo, em
conformidade com as normas emanadas da SCT e da SAEB, em suas respectivas areas de

competéncia, a identificagéo, avaliagdo e organiza¢do do acervo documental.

Art. 10 - Sdo arquivos privados os conjuntos de documentos produzidos ou recebidos
por instituicdes ndo governamentais, familias ou pessoas fisicas, em decorréncia de suas atividades

especificas.

Art. 11 - Os arquivos privados, cuja localizacdo e valor tenham sido identificados pelo
Poder Publico, poderdo ser classificados como arquivos de interesse publico, desde que

consideradas fontes relevantes para a historia e desenvolvimento cientifico estadual ou nacional.

Art. 12 - A Tabela de Temporalidade de Documentos das atividades-meio, de
aplicacdo no ambito do Poder Executivo Estadual, ser4 aprovada mediante Instru¢do Conjunta da
SCT e SAEB.

Paragrafo Unico - As Tabelas de Temporalidade de Documentos das atividades
finalisticas dos 6rgdos e entidades serdo aprovadas e atualizadas mediante Portaria dos seus

dirigentes.

Art. 13 - A gestdo de documentos observara o disposto na legislacéo federal, relativa

a politica nacional de arquivos, especialmente a Lei Estadual n® 8.159, de 8 de janeiro de 1991.

Art. 14 - Poderdo participar da gestdo de documentos de que trata este Decreto
instituicbes publicas ou privadas, responsaveis pela gestdo e recolhimento de documentos de

arquivos publicos e privados, observado o disposto no art. 4°, deste Decreto.



Art. 15 - A Secretaria da Cultura e Turismo — SCT, por intermédio da Fundacao Pedro
Calmon - Centro de Memoria e Arquivo Pablico da Bahia, e a Secretaria da Administracdo — SAEB,
ficam autorizadas a estabelecer as normas complementares necessarias ao cumprimento do
disposto neste Decreto.

Art. 16 - Este Decreto entrara em vigor na data de sua publicacéo.

Art. 17- Revogam-se as disposi¢cées em contrério.

PALACIO DO GOVERNO DO ESTADO DA BAHIA, em 29 de dezembro de 2006.

PAULO SOUTO
Governador



